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DRUSKININKU K_ULTfJROS CENTRO PADALINIO AMATU CENTRO ,MENU
KALVE“ KULTURINES VEIKLOS KOORDINATORIAUS

PAREIGYBES APRASYMAS

LSKYRIUS
PAREIGYBE
1. Druskininky kultiiros centro padalinio Amaty centro ,,Meny kalvé* kultiirines veiklos
darbo sutartj pareigyb¢, jos kodas pagal Lietuvos profesijy klasifikatoriy — 265411 (Koncerty
(spektakliy) organizatorius).
2. Pareigybeés lygis - A
3. Pareigybés pavaldumas — Amaty centro ,,Meny kalve* vadovui.

IL.SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4, Kultiirinés veiklos koordinatoriumi gali biiti asmuo, turintis aukstajj arba aukstesnijjj
meno studijy srities i§silavinima.

5.Kultiirinés veiklos koordinatorius turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

5.1.jstaigos veiklos pobudj ir specifika;

5.2. dokumenty rengimo ir jforminimo bei raStvedybos taisykles, darba kompiuteriu;

5.3. meno kiiriniy rinkodaros ir lankytojy aptarnavimo pagrindus;

5.4. darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimus;

5.5. kasiniy ir finansiniy operacijy vykdyma;

5.6. meno kiiriniy eksponavimo, renginiy vadybos, kultiiriniy projekty rengimo
pagrindus;

5.7.istaigos darbo organizavima, valdyma ir jstaigos finansines bei technines galimybes.

6.Kulttirinés veiklos koordinatorius turi biiti kiirybiskas, komunikabilus, iniciatyvus,
pareigingas, elgesiu ir veikla nepaZeisti etikos principy bei taisykliy, gebéti savarankiskai
planuoti savo darba.

7. Kultiirinés veiklos koordinatorius turi laisvai kalbéti ir raSyti valstybine kalba, mokeéti
uzsienio kalba.

II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Kulturinés veiklos koordinatorius:
8.1. analizuoja Amaty centro kultiring veiklag, apibendrina medziaga, teikia Amaty
centro vadovui i§vadas ir sitilymus jstaigos kultlirinés veiklos gerinimo klausimais;



8.2. organizuoja jvairias parodas, plenerus, menines akcijas, kiirybines stovyklas ir kitus
kultiirinius renginius;

8.3. rengia Amaty centro veiklos reklama, riipinasi jos sklaida, teikia siilymus dél jvairiy
jstaigos populiarinimo formy;

8.4. rengia kultiirinés veiklos projektus ir riipinasi jy jgyvendinimu;

8.5. palaiko ry§j su kultiiros, $vietimo, turizmo srities jstaigomis, klrybinémis
sajungomis, kitomis organizacijomis, tautodailininkais, menininkais jvairiais kultlirinés
veiklos organizavimo klausimais;

8.6. bendradarbiauja su dirbtuviy kiirybinei ir edukacinei veiklai naudotojais;

8.7. aptarnauja lankytojus, pristato eksponuojamus ir/ar parduodamus meno kiirinius, jy

autorius, konsultuoja ir padeda lankytojams i$sirinkti meno kirinius;

8.8.lankytojams reklamuoja visas Amaty centre teikiamas paslaugas ir jame vykstancias

veiklas, nagrinéja ir apibendrina jy pasitilymus, pageidavimus, pastabas;

8.9. registruoja ir aptarnauja edukaciniy programy lankytojus ar jy grupes;

8.10. fiksuoja, sistemina ir kaupia informacijg apie Amaty centro lankytojy srautus;

8.11. stebi ir saugo parody salés eksponatus, parduodamus meno kirinius ir Kitas

materialines vertybes;

8.12. Zino Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintas kasos aparaty naudojimo

taisykles ir jomis vadovaujasi;

8.13. uztikrina, kad piniginés léos biity priimamos ar i§duodamos tik tinkamai jforminant
tokias operacijas;

8.14. zino jstaigos piniginiy 1é8y gabenimo bei saugojimo tvarka ir jos laikosi;

8.15. apskaiciuoja pirkiniy vertes ir atsiskaito su lankytojais: iSduoda kasos &ekj (pagal

poreikj - i¥raso saskaita-faktiirg), paima pinigus;

8.16. vykdo kitus Amaty centro vadovo ar jo jgalioty asmeny jpareigojimus.

IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE
9. Kultiirinés veiklos koordinatorius atsako uz:
9.1. savo veiklos planavimg ir plany vykdyma bei pavesty uZduo€iy savalaikj, kokybiSka
atlikimg ir racionaly darbo laiko naudojima;
9.2. tinkamg jam patikéta materialiniy vertybiy panaudojimg ir apsauga;
9.3. zala, padarytg jstaigai, dél savo kaltés ar neatsargumo;
9.4. darby saugos, sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy
nesilaikyma;
9.5. uZ $ios pareigybés apraS§ymo vykdyma;
9.6. direktoriaus jsakymais ir kitais teisés aktais patvirtinty tvarky bei taisykliy vykdyma.
10. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma Kultiirinés veiklos koordinatorius atsako jstaigos
darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



