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DRUSKININKU KULTUROS CENTRO
PADALINIO AMATU CENTRO ,,MENU KALVE*
LANKYTOJU APTARNAVIMO SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky kultiros centro padalinio Amaty centro ,Meny kalvé* lankytojy
aptarnavimo specialistas (toliau — Lankytojy aptarnavimo specialistas) pareigybé yra darbuotojo,
dirbancio pagal darbo sutartj pareigybe, priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1 turéti:

4.1.1 ne Zemesnj kaip aukStesnjji humanitarinés, socialinés ar ekonomikos studijy srities
iSsilavinima;

4.2 zinoti:

4.2.1. jstaigos veiklos pobudj ir specifika;

4.2.2. dokumenty rengimo ir jforminimo bei rastvedybos taisykles;

4.2.3. meno kiiriniy rinkodaros ir lankytojy aptarnavimo pagrindus;

4.2.4. darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimus;

4.2.5. kasiniy ir finansiniy operacijy vykdyma;

4.2.6. valymo ir dezinfekcijos priemoniy paskirtj bei vartojimo buidus, elektros prietaisy
naudojimo tvarka;

4.2.7.jstaigos darbo organizavima, valdymg ir jstaigos finansines bei technines
galimybes.

5. Lankytojy aptarnavimo specialistas turi gebéti savarankiSkai planuoti savo darba,
laisvai kalbéti ir raSyti valstybine kalba, mokéti uZsienio kalba.

) II_SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. zino Valstybinés mokesCiy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos Finansy
ministerijos patvirtintas kasos aparaty naudojimo taisykles ir jomis vadovaujasi;



6.2.vykdo piniginiy jplauky grynais ir negrynais pinigais operacijas, materialiai atsako uz

jam pavesty operacijy vykdyma,

6.3. uztikrina, kad piniginés léSos blity priimamos ar i§duodamos tik tinkamai jforminant
tokias operacijas;

6.4. rengia parduoty prekiy bei suteikty paslaugy ataskaitas ir teikia duomenis
atsakingiems asmenims;

6.5 dalyvauja kasos inventorizacijoje,

6.6. zino jstaigos piniginiy léSy gabenimo bei saugojimo tvarka ir jos laikosi;

6.7. apskaiciuoja pirkiniy bei paslaugy vertes ir atsiskaito su lankytojais, pagal poreikj
pateikia saskaitg - faktlira (nustatyta tvarka uZpildyta saskaita — faktiira gali biiti pateikiama
informaciniy technologijy priemonémis);

6.8. gauna meno kirinius ir ranky darbo gaminius, ruosia juos pardavimui: patikrina
reikalinga informacijg (autorius, kiiriniy pavadinimus, kiekj, kaing ir pan.), rengia prekiy
perdavimo-priémimo (grazinimo) dokumentus;

6.9. i8eksponuoja parduodamus meno kiirinius ir ranky darbo gaminius parody salés
erdveje (stiklinése spintose, pakabinimui ar kitokiam eksponavimui skirtose vietose), riipinasi
jos eksponavimo priemonémis;

6.10. aptarnauja lankytojus, pristato parduodamus meno kiirinius, jy autorius, konsultuoja
ir padeda lankytojams i$sirinkti meno kiirinius;

6.11. registruoja ir aptarnauja edukaciniy programy lankytojus ar jy grupes;

6.12. fiksuoja, sistemina ir kaupia informacijg apie Amaty centro lankytojy srautus;

6.13. stebi ir saugo parody salés eksponatus, parduodamus meno kirinius ir kitas
materialines vertybes;

6.14. lankytojams reklamuoja visas Amaty centre teikiamas paslaugas ir jame vykstancias
veiklas, nagrinéja ir apibendrina jy pasitilymus, pageidavimus, pastabas;

6.15. prisideda prie Amaty centro parody ir kity veikly organizavimo, teikia sitilymus dél

Jstaigos populiarinimo;

6.16. inicijuoja ir organizuoja Amaty centro parduodamy meno kiriniy ir ranky darbo
gaminiy reklamines akcijas;

6.17. iesko galimybiy bendradarbiauti su naujais autoriais dél meno kiriniy ir ranky darbo
gaminiy realizavimo Amaty centre;

6.18. bendradarbiauja su dirbtuviy kiirybinei ir edukacinei veiklai naudotojais;

6.19. pagal poreikj valo parody salés stiklines spintas, skirtas meno kiriniy ir ranky darbo

gaminiy eksponavimui;

6.20. atsako uz valstybinés véliavos iSkélimg ir nuémima prie Amaty centro pastato;

6.21. atsako uz Amaty centro pastato signalizacija, kiek tai numatyta ,Patikétinio®
funkcijose Druskininky kultiiros centro ir UAB ,,Apsaugos komanda“ pasirasytoje Stebgjimo ir
reagavimo paslaugy teikimo sutartyje;

6.22. vykdo kitus Amaty centro vadovo ar jo jgalioty asmeny jpareigojimus.



